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ANEXO lll. RELACION DE PROCEDIMIENTOS
Plazos Maximos EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y
N° PROCEDIMIENTOS EN MATERIA TRIBUTARIA Y ECONOMICA. de resolucion NOTIFICACION EN PLAZO Y NORMA

y notificacion.

EN QUE SE BASA.

Concesion de beneficios fiscales en el 1.B.1., L. AE;

6 Meses. Se grupan
los procedim. 1y 2

Desestimatorio. Art. 104.3 Ley 58/2003, 17 diciembre,
General Tributaria

2. Concesion de beneficios fiscales en el Impuesto sobre Actividades 6 Meses Estimatorio
Econdmicas
3. Procedimientos derivados de alteraciones fisicas y econémicas y de 6 Meses Estimatorio. Art. 104.3 Ley 58/2003, 17 diciembre,
orden juridico de los bienes inmuebles. General Tributaria
4. Devolucién de ingresos indebidos en procedimiento iniciado a instancia 6 meses Desestimatorio. Art. 221.1 en relacién con el Art. 220.2
de parte a), b) Ley 58/2003, 17 diciembre, General Tributaria
5. Devolucién de ingresos indebidos en procedimientos iniciados de oficio. 6 meses Caducidad. Art. 221.1 en relacion con el Art. 220.2 a),
b) Ley 58/2003, 17 diciembre, General Tributaria
6. Reclamacion por terceria de dominio previa a la via judicial. 3 Meses Desestimatorio. Art. 124.2 Ley 30/1992, 26 noviembre,
RJAPPAC, Art. 175 Reglamento General Recaudacion
(R.D. 1684/1990, 20 diciembre)
7. Recursos de reposicion, previo al contencioso-administrativo frente a 1 mes Desestimatorio del recurso. Art. 14.2 Real Decreto
actos dictados por las Entidades Locales en materia de gestion tributaria Legislativo 2/2004, 5 de marzo, por €l que se aprueba
y precios publicos. el Texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.
8. Concesion de aplazamientos y fraccionamientos para el pago de deudas 6 meses Desestimatorio Art. 55.5 Reglamento General de
tributarias Recaudacion, aprobado por R.D. 1684/1990, 20
diciembre.
9. Compensacién de deudas y créditos de la Hacienda Publica en 6 meses Desestimatorio Art. 67.7 Reglamento General de
procedimientos iniciados a instancia de parte Recaudacion, aprobado por R.D. 1684/1990, 20
diciembre.
10. | Compensacion de deudas y créditos de la Hacienda Publica en 6 meses Caducidad. Art. 67.7 Reglamento General de
procedimientos iniciados de oficio. Recaudacion, aprobado por R.D. 1684/1990, 20
diciembre.
11. | Reclamacion Interés de Demora. 6 meses Estimatorio. Art. 104.3 Ley 58/2003, 17 diciembre,
General Tributaria
12. | Reclamacion contra liquidacion de precios plblicos. 6 meses Estimatorio. Art. 104.3 Ley 58/2003, 17 diciembre,
General Tributaria
13. | Solicitud de Ayuntamientos de Anticipos por Recaudacion de sus 1 mes Estimatorio. Art. 104.3 Ley 58/2003, 17 diciembre,
tributos. General Tributaria
14. Peticion de Endoso de certificaciones. 6 meses Estimatorio. Art. 104.3 Ley 58/2003, 17 diciembre,

General Tributaria

En todo caso los criterios anteriores seran modificados de conformidad con lo que el Estado regule sobre los tributos y procedimientos tributarios.

Plazos Maximos

EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y

N° PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS de re.s.olucllf)n NOTIFICACION EN PLAZO.
y notificacion.
15. | Autorizacion de uso y obras en zona de servidumbre legal, zona de no 3 meses Estimatorio
edificacién y zona de afeccién de carreteras provinciales.
16. | Autorizacion de uso y obras en zona de dominio publico adyacente de 3 meses Estimatorio
titularidad no provincial.
17. | Autorizacion de acceso directo de fincas colindantes a carreteras 3 meses Desestimatorio
provinciales.
18. | Autorizacion de uso y obras en el dominio publico viario y zona de 3 meses Desestimatorio
dominio publico adyacente de titularidad provincial.
19. | Devolucién de garantias exigidas por usos y obras en el dominio puiblico viario 4 meses Estimatorio
20. | Restablecimiento del orden juridico infringido y realidad alterada en 6 meses Caducidad
materia de carreteras (art. 33.2 Reglamento de Policia de Carreteras de
la Diputacion Provincial de Almeria.
21. | Sancionador en materia de carreteras (art. 81.2 de la Ley 8/2001, de 12 12 meses Caducidad
de julio, de Carreteras de Andalucia).
Ne CULTURA Y DEPORTES P:’m Maximos EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y
@ resolucién NOTIFICACION EN PLAZO
y notificacién
22. | Autorizacién de uso de Instalaciones Deportivas. 1 Mes Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en
ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el
articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJAP.P.AC)
23. | Solicitud de préstamos de material por el Departamento de Recursos. 1 Mes Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en

ejercicio del derecho de peticién a que se refiere el
articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJ.AP.-P.A.C)).
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Plazos Maximos

EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y

o .
N SERVICIOS SOCIALES de re.s.oluc.lfm NOTIFICACION EN PLAZO.
y notificaciéon.
24. | Ayuda de Emergencia Social (1) 3 Meses Desestimatorio
25. | Ayudas econdmicas familiares (1) 3 Meses Desestimatorio
26. | Ayuda a domicilio. 3 Meses Estimatorio. Inclusién en la lista de espera.
27. | Ingreso en Residencia Asistida de Ancianos. 6 Meses Estimatorio. Inclusién en la lista de espera.
28. | Ingreso de voluntarios en el LA.T. 4 Meses Estimatorio.
(1)  Procedimientos iniciados de oficio.
Ne Plazos aximos EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y
MUJER, FAMILIA Y JUVENTUD de re.stl)lucllc'm NOTIFICACION EN PLAZO.
y notificacion
29. | Solicitud de ingreso de Asociaciones en el Consejo Sectorial de la 4 Meses Estimatorio
Mujer
Plazos Maximos <
N° PRESIDENCIA de resolucién EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y
" ! y NOTIFICACION EN PLAZO.
y notificacién
30. | Informe sobre expediente de Constitucion de Entidades Locales| Unmes ampliablea | Estimatorio
Auténomas a iniciativa popular. otro mes mas por
causa justificada. Art.
49.2 Ley 7/93 de 29
de julio.
31. | Informe sobre designacion de Comisiones Gestoras en caso de 2 Meses Estimatorio.
disolucion, no constitucion o gestion gravemente dafiosa de las
Corporaciones Locales.
32. Informe de Constitucién de Mancomunidades y Consorcios. 3 Meses Estimatorio. Art. 30 Ley 7/93 de 29 de julio.
33. Informe sobre alteracion de capitalidad y nombre de Municipios y 2 meses Estimatorio
Entidades Locales Autonomas.
34. Informe sobre expediente de supresion de las Entidades Locales 3 meses Estimatorio. Art. 68 Ley 7/93 de 29 de julio.
Auténomas.
35. Emision de informe en fase de audiencia para la creacion, modificacion 3 meses Estimatorio. Art. 44 Ley 7/93 de 29 de julio.
o disolucién de Areas Metropolitanas.
36. Informe en los casos de creacién, supresion y alteracion de 3 meses Estimatorio. Art. 15.5 Ley 7/93 de 29 de julio.
municipios.
Ne Plazos Maximos EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y
COOPERACION PROVINCIAL de re.stl)lucllc'm NOTIEICACION EN PLAZO.
y notificacion
37. | Peticion de auditorias por los Ayuntamientos 2 Meses Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en
gjercicio del derecha de peticion a que se refiere el
articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJAP.-PAC.)
38. Solicitud de Ayuntamientos y otras Entidades Locales de asistencia 10 dias. Estimatorio
letrada para representaciéon y defensa en procedimientos judiciales y
administrativos.
39. Peticion de informacién y asesoramiento, consultas de caracter 10 dias Estimatorio
juridico y econémico financieras
40. Peticion de informes previos exencion puesto de Secretario. 1 mes Estimatorio
41. Peticion de informes para agrupacion sostenimiento en comun puesto de 1 mes Estimatorio
Secretario
42. Peticion de asistencia en el ejercicio de las funciones de habilitados 1 mes Estimatorio
de caracter nacional.
43. Peticion de asistencias puntuales y aisladas en el ejercicio de las 10 Dias. Estimatorio

funciones de habilitados de caracter nacional.
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\e ’ Plla:‘r’:sm’gi'z:s EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y

OTROS PROCEDIMIENTOS COMUNES A VARIAS AREAS e NOTIFICACION EN PLAZO.
y notificacion.

44, Solicitud de  documentos que conste en los archivos de las 1 Mes Estimatorio

dependencias.
45, Solicitud de subvenciones previa convocatoria de la Diputacién 6 Meses Desestimatorio

(procedimiento de oficio). (1)
46. Solicitud de subvenciones a iniciativa del interesado sin convocatoria 6 Meses Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en

previa. (1) ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el

articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJ.AP.-P.AC.).
47. Solicitud de realizacién o colaboracion en actividades (congresos y 2 Meses Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en
jomadas) ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el
articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJ.AP..PAC)

48. Autorizacién de uso de dependencias en el Centro de Servicios 2 Meses Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en

Multiples. ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el
articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJAP.-P.AC)

49. Responsabilidad Patrimonial: Procedimiento general. 6 meses Desestimatorio. Art. 142.7 delaL.R.J.AP.-P.A.C.

50. Responsabilidad Patrimonial; Procedimiento abreviado. 30 Dias Desestimatorio. Art. 143.3delaL.R.J.AP.-P.A.C.

51. Otros procedimientos iniciados de oficio. 6 Meses Desestimatorio, de conformidad con lo establecido en
elart. 441delaLRJAP-PAC..

52. Ejercicio del derecho de peticion: solicitudes de caracter graciable. 3 Meses Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en
ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el
articulo 29 C.E. (art. 43.2, LR.J.AP.-P.A.C))

53. Reclamaciones previas a la via civil. 3 Meses Desestimatorio. Art. 124.2 LR.J.AP.-P.A.C.

Solicitudes de autorizaciones para el uso de dependencias provinciales 1 Mes Desestimatorio por considerarlo un procedimiento en

54. para actos publicos (culturales, exposiciones, etc.) ejercicio del derecho de peticion a que se refiere el

articulo 29 C.E. (art. 43.2, LRJAP.-P.AC)

(1) Se entiende por subvencion, a los efectos de esta relacion, toda disposicion dineraria realizada por la Diputacion y sus Qganismos Auténomos a favor de
personas publicas o privadas y que cumpla los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, @neral de Subvenciones

Plazos Maximos 5
y EFECTOS DE LA NO RESOLUCION Y
N° PROCEDIMIENTOS RELATIVOS AL ARCHIVO GENERAL de re.s.olucll'on NOTIFICACION EN PLAZO.
y notificacion.
55. | Solicitud de documentos gue consten en el Archivo General. 1 Mes Estimatorio
56. | Acceso directo de Investigadores a consulta de expedientes del Archivo 1 mes Estimatorio
General
o PROCEDIMIENTOS EN MATERIA s » e EFECTOS DE,LA NO
N DE CONTRATACION Plazos Maximos de resolucion y notificacion. RESOL}JCION Y
NOTIFICACION EN PLAZOQ.
Modificacion del contrato a instancia del contratista | No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
57. | Modificacion del contrato de oficio. No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto | No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
58. | Cesién de contrato No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto | No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
Revision de precios No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
Resolucién del contrato a instancia del contratista. | No es de aplicacién el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
Resolucion del contrato de oficio No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacién
N° 16/2000 de 11 de abril)
Devolucion de la garantia definitiva No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
Reclamacion de intereses de demora en el pago| No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
de facturas y certificaciones de obra en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacién
N° 16/2000 de 11 de abril)
Reclamacion de intereses de demora reclamados | No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
por los cesionarios. en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
Cesiones del Derecho de cobro No es de aplicacion el régimen del silencio administrativo previsto| No tiene
en la Ley 30/1992 (dictamen de la Junta Consultiva de Contratacion
N° 16/2000 de 11 de abril)
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PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PERSONAL.
Las solicitudes formuladas en los siguientes procedimientos administrativos de gestion de personal se podran entender estimadaso
desestimadas una vez transcurridos, sin que se hubiera notificado resolucién expresa en los plazos maximos sefialados a continuaion.

Con caracter general en los procedimientos iniciados de oficio (art. 44.1 Ley 30/1992) desestimacién por silencio de las pretersiones
de los interesados.

RELACION DE PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PERSONAL

PLAZOQS Y EFECTOS DE LA NO RESOLUCION

PA PLANTILLAS Y RP.T.
P.1.1 | Aprobacion y modificacion de las Planillas, la Relacion de Puestos de | 6 Meses Desestimatorio
Trabajo y las funciones de los puestos, iniciado de oficio
P.1.2 | Modificacion de las Plantillas, la Relacion de Puestos de Trbajo y las | 6 Meses Estimatorio
funciones de los puestos a instancia de parte
P.1.3 | Clasificaciones e integraciones en grupos, escalas o subescalas de nivel| 6 Meses Estimatorio
superior.
P.2 | SELECCIONES DE PERSONAL Y PROVISIONES DE PUESTOS
P.2.1 | Selecciones de funcionarios y laborales de carécter fijo o temporal;| En su caso, de acuerdo con la| No tiene
nombramientos y contrataciones de funcionarios, laborales y eventuales. | naturaleza del proceso selectivo y
Provisiones de puestos de trabajo sean de caracter definitivo o temporal. | de lo establecido en las bases.
P.2.2 | Provision de puestos a instancia de parte no incluidas en otros| 6 meses Estimatorio
apartados.
P.3 | PERMUTAS
P.3.1 | Permutas 6 meses Estimatorio
P.4 | REALIZACION DE PRACTICAS Y BECAS.
P.4.1 | Realizacion de practicas en la Diputacién (a instancia de parte) 6 meses Desestimatorio por considerarlo un
procedimiento en ejercicio del derecho
de peticion a que se refiere el articulo 29
C.E.(art. 432, LR.J.AP-P.A.C).
P.4.2 | Realizacion de practicas previa convocatoria (iniciacion de oficio) En su caso, de acuerdo con lo| No tiene
establecido en las normas de
esta convocatoria.
P.5 REINGRESQS
P.5.1 | Reingreso procedente de la situacion de servicios especiales 45 dias Estimatorio
P.5.2 | Reingreso procedente de la situacion de excedencia voluntaria por| 4 meses Estimatorio
encontrarse en servicio activo en el sector publico.
P.5.3 | Reingreso procedente de la situacion de excedencia voluntaria por| 4 meses Estimatorio
interés particular
P.5.4 | Reingreso procedente de la situacion de servicios en Comunidad| 4 meses Estimatorio
Autonoma
P.5.5 | Reingreso procedente de la situacion de excedencia para atender al| 45 dias Estimatorio
cuidado de un hijo.
P.5.6 | Reingreso procedente de la situacion de excedencia para atender al| 45 dias Estimatorio
cuidado de un familiar que se encuentre a su cargo
P.5.6 | Reingreso procedente de la situacion de excedencia voluntaria por| 4 meses Estimatorio
agrupacion familiar
P.5.7 | Reingreso por suspension de funciones de hasta seis meses. 1 Mes Estimatorio
P.5.8 | Reingreso por suspension de funciones por més de seis meses. 2 Meses Estimatorio
P.5.9 | Otros reingresos no previstos en los apartados anteriores 4 meses Estimatorio
P.6 | RECONOCIMIENTO DE SERVICIOS PREVIOS
P.6.1 | Reconocimiento de servicios previos a efectos de trienios en esta| 3 Meses Estimatorio
Diputacién.
P.7 | RECONOCIMIENTO DEL GRADO PERSONAL.
P.7.1 | Reconocimiento del grado personal. 3 Meses Estimatorio
P.8 | SITUACIONES ADMINISTRATIVAS
P.8.1 | Declaracion de la situacion de servicios especiales 1 mes Estimatorio
P.8.2 | Declaracion de la situacién de excedencia voluntaria por prestar| 2 meses Estimatorio
servicios en el sector publico.
P.8.3 | Declaracion de la situacién de excedencia voluntaria por interés| 2 meses Estimatorio
particular
P.8.4 | Declaracion de la situacion de servicios en Comunidad Autbnoma 2 meses Estimatorio
P.8.5 | Declaracion de la situacién de excedencia para atender al cuidado de un| 1 mes Estimatorio
hijo.
P.8.6 | Declaracion de la situacién de excedencia para atender al cuidado de un| 1 mes Estimatorio
familiar que se encuentre a su cargo
P.8.6 | Declaracion de la situacion de excedencia voluntaria por agrupacion| 2 meses Estimatorio
familiar
P.8.7 | Declaracion de situaciones administrativas salvo los supuestos incluidos | 2 Meses Estimatorio

en otros puntos.




Pag. 18

Numero 215 - Jueves, 10 de noviembre de 2005

B.O.P. de Almeria

RELACION DE PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PERSONAL PLAZOS Y EFECTOS DE LA NO RESOLUCION
P.9 | PERMISOS Y LICENCIAS
P.9.1 | Vacaciones. 2 Meses Estimatorio
P.9.2 | Licencias no refribuidas. 45 dias Estimatorio
P.9.3 | Licencia para asuntos particulares. 10 Dias Estimatorio
P.9.4 | Reduccién de jornada por razones de guarda legal o por atender a un| 1 Mes Estimatorio
familiar.
P.9.5 | Ampliacion de la jomada para quien la tiene reducida por razones de| 1 Mes Estimatorio
guarda legal o por atender a un familiar.
P.9.6 | Permisos para funciones sindicales de caracter permanente (liberacion| 3 Meses Estimatorio
sindical).
P.9.7 | Permisos para funciones sindicales de caracter ocasional. 5 Dias Estimatorio
P.9.8 | Permisos de una hora o % hora de ausencia del trabajo para el cuidado| 15 dias Estimatorio
de hijo (lactancia).
P.9.9 | Otras licencias, permisos, reducciones o ampliaciones de jornada no| 2 Meses Estimatorio
incluidos en otros apartados.
P.10 | FORMACION
P.10.1 | Asistenciaa cursos y jormnadas de 45 Dias Desestimatorio por tratarse de un
Formacién organizadas por la Diputacion y sus organismos. procedimiento iniciado de oficio.
P.10.2 | Licencia para asistencia a cursos y jornadas de 45 Dias Estimatorio
Formacion organizadas por otros organismos.
P.10.3 | Autorizacion de gastos ocasionados por la asistencia a cursos de| 3 Meses Estimatorio
formacion organizados por otros organismos
P.11 | SOLICITUDES DE CARACTER ECONOMICO
P.11.1. | Gratificacion por servicios extraordinarios. 3 meses Estimatorio
P.11.2. | Indemnizaciones por razén del servicio 3 meses. Estimatorio
P.11.3. | Incentivo por anticipo de jubilacién 3 meses Estimatorio
P.11.4. | Anticipo reintegrable 3 meses Estimatorio (inclusion en lista de
espera).
P.11.5 | Ayudas de Estudios. 6 meses (desde fin plazo). Desestimatorio por tratarse de un
procedimiento iniciado de oficio.
P.11.6. | Gastos Médicos 6 meses (desde fin plazo). Desestimatorio por tratarse de un
procedimiento iniciada de oficio.
P.11.7 | Ayudas de emergencia 2 meses Estimatorio Inclusion en lista de espera.
P.11.8. | Premio por cumplir 25 afios de servicios. 2 meses Estimatorio
P.11.9. | Solicitudes de caracter econémico no incluidas en los apartados| 6 meses Estimatorio
anteriores
P-12 | COMPATIBILIDADES
P.12.1. | Autorizacién de compatibilidad 4 meses Estimatorio
P.13 | EXTINCION DE LA CONDICION DE FUNCIONARIO
P.13.1 | Jubilacién voluntaria 4 meses Estimatorio
P.13.2 | Prolongacién de la edad de jubilacion 3 meses Estimatorio
P.13.3 | Renuncia a la condicién de funcionario 2 meses Estimatorio
P.13.4 | Otras formas de extincion de la condicién de funcionario o laboral fijo 3 meses Estimatorio
P.14 | PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD Y DISCIPLINARIOS
P.14.1 | Procedimiento iniciado de oficio de exigencia de responsabilidad a| 6 meses Caducidad
autoridades y personal al servicio de la Diputacion por dafios y perjuicios
causados a terceros.
P.14.2 | Procedimiento de exigencia de responsabilidad a autoridades y personal | 6 meses Caducidad
al servicio de la Diputacion por dafios y perjuicios causados en sus
bienes y derechos.
P.14.3 | Procedimiento disciplinario a funcionarios 12 meses (Art. 69.1 Ley 24/2001 | Caducidad
P.14.4 | Procedimiento disciplinario a personal laboral 6 meses Caducidad
P.14.5 | Reclamacion previa a la via laboral 1 mes (Art. 125.2 Ley 30/1992) Desestimatorio

Almeria, a 25 de octubre de 2005.
Fdo.: Ginés Martinez Balastegui. Delegado del Areade RR.HH.yR.I.

DILIGENCIA: Para hacer constar que el texto del referido acuerdo se aprobé provisionalmente por acuerdo plenario de 29
de julio de 2.005, quedando definitivamente aprobado, una vez transcurrido el plazo para presentacion de reclamaciones 'y
sugerencias sin que se haya presentado ninguna.

Almeria, a 25 de octubre de 2005.
Fdo.: Mariano José Espin Quirante. Secretario General.



